
  

 Corso di Laurea Magistrale quinquennale a ciclo unico  

in Scienze della Formazione Primaria  

Presidente del Corso di Studi: Prof.ssa Raffaella Biagioli  

Delegato Coordinamento tutor di tirocinio: Prof. Stefano Oliviero  

Manager di tirocinio: Dott. Fabrizio Rozzi  

RASI – a.a. 2021/2022  

Critical tasks: R= 

Responsibility, A= Authority, 

S= Support, I= Informed 

FUNZIONE  

Responsibility  Support  Authority  Informed  

Manager di tirocinio  

- aggiornamento 

Regolamento di tirocinio e 

RASI  

- revisione e condivisione 

della documentazione  

- revisione e condivisione 

delle procedure  

- referente per la 

comunicazione  

- Monitoraggio impegni 

settimanali  

 Manager: Fabrizio Rozzi 

Vice Manager: Antonella 

Grilli, Francesca Balestri  

 - Presidente del CdS  

- Coordinatore tutor tirocinio  

- Segreteria Didattica  

- altri TU  



- relazioni con SIAF 

(modulistica, e-mail, MOODLE 

…)  

Organizzazione e gestione dei 

gruppi di tirocinio  

- pianificazione orari e 

prenotazione aule  

- gestione e-mail di funzione  

- assegnazione gruppi di 

tirocinio  

- gestione database 

tirocinanti  

- gestione studenti vecchio 

ordinamento (quadriennale)  

- relazioni con Ufficio 

Prevenzione e Sicurezza  

Antonella Grilli, Lucia Nepi, 

Fabrizio Rozzi  

-  - Presidente del CdS  

- Coordinatore tutor tirocinio  

- Segreteria Didattica  

- Scuola e Dipartimento  

- Ufficio Stage e tirocini  

- altri TU  

Organizzazione e gestione 

tirocinio eTwinning  

- selezione tirocinanti 

candidati  

- formazione specifica 

tirocinanti e tutor  

- coordinamento interno e 

con Unità nazionale 

eTwinning  

Laura Innocenti  Ilaria Giachi  - Presidente del CdS  

- Coordinatore tutor tirocinio  

- Segreteria Didattica  

- Scuola e Dipartimento  

- altri TU  



Organizzazione e gestione 

tirocinio presso AOU Meyer  

- selezione tirocinanti 

candidati  

- formazione specifica 

tirocinanti e tutor  

- coordinamento interno e 

con AOU Meyer  

Valentina Giovannini  - Presidente del CdS  

- Coordinatore tutor tirocinio  

- Segreteria Didattica  

- Scuola e Dipartimento  

- Ufficio Stage e tirocini  

- altri TU  

Organizzazione e gestione 
tirocinio ERASMUS +  
- organizzazione tirocinio 
studenti (incoming)  
- selezione tirocinanti candidati 
per traineeship  
- formazione specifica tirocinanti 
in traineeship  
- organizzazione traineeship 
studenti (Belgio e Spagna)  

Carlo Prandini   - Presidente del CdS  
- Coordinatore tutor tirocinio  

- Segreteria Didattica  
- Scuola e Dipartimento  
- altri TU  

Gestione della verbalizzazione 
on line del tirocinio  
- coordinamento con il 
Professore responsabile  
- raccolta e inserimento dati 
studenti per verbalizzazione  

Lucia Nepi, Valentina 
Giovannini 

 - Presidente del CdS  
- Coordinatore tutor tirocinio  

- Segreteria Didattica  
- Tutor coordinatori*  

S3PI e relativa formazione 
interna  
- revisione e condivisione degli 
standard  
- organizzazione e formazione 
interna  

Antonella Grilli, Lucia Nepi  Lidia Liboria Pantaleo  - Presidente del CdS  
- Coordinatore tutor tirocinio  
- Responsabile S3PI e MARC  

- Scuola e Dipartimento  
- altri TU  

MARC e relativa formazione 
interna  
- revisione e condivisione del 
modello  

Lucia Nepi  - Presidente del CdS  
- Coordinatore tutor tirocinio  
- Responsabile S3PI e MARC  

- Scuola e Dipartimento  
- altri TU  



- organizzazione e formazione 
interna  

Organizzazione e gestione 
formazione tutor scolastici  
- coordinamento attività di 
formazione  
- revisione e condivisione 
contenuti e materiali  
- gestione iscrizioni  
- contatti con scuole e USR 
Toscana  

Antonella Grilli, Francesca 
Balestri 

 - Presidente del CdS  
- Coordinatore tutor tirocinio  
- Responsabile S3PI e MARC  

- Segreteria Didattica  
- Scuola e Dipartimento  
- altri TU  

Organizzazione e gestione siti 
web 
- gestione contenuti su sito 
istituzionale e su sito QFM  
- rilevazione e pubblicazione 
orari di ricevimento  

Fabrizio Rozzi, Emiliano 
Mazzetti, Lidia Liboria Pantaleo 

 - Presidente del CdS  
- Coordinatore tutor tirocinio  
- Responsabile S3PI e MARC  

- Segreteria Didattica  
- Scuola e Dipartimento  
- altri TU  

Organizzazione e gestione dei 
laboratori didattici  
- pianificazione orari e 
prenotazione aule  
- gestione e-mail di funzione  
- assegnazione laboratori ai tutor 
e ai conduttori esterni  
- coordinamento con i docenti 
responsabili  
- gestione iscrizioni studenti  
- organizzazione e gestione 
laboratori di recupero  
- rilevazione carichi di lavoro  
- attestazione incarichi a soggetti 
interni ed esterni  

Francesca Balestri, Giuseppe 
Panetta, Carlo Prandini 

 - Presidente del CdS  
- Coordinatore tutor tirocinio  

- Segreteria Didattica  
- Scuola e Dipartimento  
- altri TU  

Organizzazione e gestione dei 
laboratori di lingua inglese  
- gestione e-mail di funzione  
- organizzazione e 
coordinamento servizio helpdesk 
inglese 

Laura Innocenti  Ilaria Giachi  - Presidente del CdS  - Segreteria Didattica  
- Scuola e Dipartimento  



Gestione delle convenzioni con 
enti esterni  
- attivazione delle convenzioni  
- gestione archivio on line 
convenzioni ed esperti  

Fabrizio Rozzi   - Presidente del CdS  
- Coordinatore tutor tirocinio  
- Responsabile S3PI e MARC  

- Segreteria Didattica  
- altri TU  

Gestione del Comitato di 
Indirizzo  
- gestione comunicazione con 
enti esterni  
- verbalizzazione degli incontri  

Antonella Grilli   - Presidente del CdS  
- Coordinatore tutor tirocinio  

- Segreteria Didattica  
- Scuola e Dipartimento  
- altri TU  

Gestione riconoscimento crediti  
- riconoscimento crediti 
insegnamenti e laboratori  
- riconoscimento crediti tirocinio 
diretto  

Francesca Balestri 
(organizzazione pratiche), 
Giuseppe Panetta (tirocinio 
diretto e indiretto), Carlo 
Prandini (tirocinio diretto e 
indiretto) 
  

Riccardo Bettini, Rosaria 
Barchetta, Emiliano Mazzetti 

- Presidente della Commissione 
Riconoscimento Crediti  

- Presidente del CdS  
- Coordinatore tutor tirocinio  
- Segreteria Didattica  

 

Verbalizzazione incontri coordinamento tutor: Laura Innocenti 

Monitoraggio impegni settimanali tutor: Antonella Grilli 

GRUPPI DI LAVORO E COMMISSIONI  

Comitato per la didattica: il comitato è suddiviso in due sottocommissioni:  

1) riconoscimento anni successivi al primo, Carlo Prandini, Riccardo Bettini, Rosaria Barchetta, Emiliano Mazzetti 

2) riconoscimento tirocinio diretto per servizio a scuola: Giuseppe Panetta, Riccardo Bettini 

Giuseppe Panetta, Carlo Prandini, Riccardi Bettini, Rosaria Barchetta, Emiliano Mazzetti, Francesca Balestri 

Presenza dei tutor universitari ai Consigli del Corso di Studi:   Laura Innocenti, Francesca Balestri, Rosaria Barchetta 

Gruppo di lavoro TDDI:  Francesca Balestri, Ilaria Giachi, Valentina Giovannini, Antonella Grilli, Laura Innocenti, Emiliano Mazzetti, Lidia Pantaleo 

Comitato scientifico TDDI: Raffaella Biagioli, Stefano Oliviero, Antonella Grilli, Fabrizio Rozzi 

Integrare anche ka fornazione dei turor anno di prova 



INCARICHI DOCENTI  

Docente Responsabile S3PI e MARC: Prof.ssa Maria Ranieri  

Docenti membri Gruppo di lavoro S3PI – interno: Prof. Davide Capperucci, Prof.ssa Laura Menichetti  

Docenti membri Gruppo di lavoro S3PI, USR-UNIFI: Prof. Gianfranco Bandini, Prof.ssa Raffaella Biagioli, Prof.ssa Maria Ranieri  

Presidente Comitato per la didattica (Riconoscimento Crediti in ingresso e in itinere): Prof.ssa Rossella Certini, docente membro Laura Menichetti 

Docente Referente ERASMUS +: Prof.ssa Rossella Certini  

Responsabile scientifico Progetto “Scuola in Ospedale”: Prof.ssa Vanna Boffo 


